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MUNICiPIO DE SANTA TEREZINHA DE ITAIPU

ESTADO DO PARANA

DECRETO N° 219/2023

DATA: 07 DE JUNHO DE 2023

EMENTA: ALTERA O DECRETO N° 178/2022, DE 08 DE
JULHO DE 2022, QUE DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES
DOS CARGOS COMISSIONADOS E A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA RELATIVA AS UNIDADES DE
TERCEIRO NIVEL HIERARQUICO DOS ORGAOS DA

ADMINISTRACAO DIRETA DO PODER EXECUTIVO DE
SANTA TEREZINHA DE ITAIPU.

A Prefeita Municipal de Santa Terezinha de Itaipu, Estado do
Parana, no uso de suas atribuigdes legais e em conformidade
com o Art. 59, Inciso VI, da Lei Organica do Municipio, resolve

DECRETA:

Art. 1° Fica extinta a Secgdo de Registro Funcional,
subordinada a Secretaria Municipal de Administragdo, Departamento de Recursos
Humanos e Gestdo de Pessoas, Divisdo de Gestdo e Pagamento de Pessoal,
constante do Anexo | e Anexo Il do Decreto n° 178/2022, de 08 de julho de 2022.

Art. 2° Fica criada a Secéo de Normatizagdo e Controle
de Processos, subordinado a Procuradoria Geral do Municipio, Gabinete da Prefeita,
cujas atribuigdes constam do Anexo Unico deste Decreto e que passam a integrar o
anexo |l do Decreto n° 178/2022, de 08 de julho de 2022.

Art. 3° A estrutura administrativa da Secretaria
Municipal de Administragdo e do Gabinete da Prefeita, constantes do Anexo | do
Decreto n® 178/2022, de 08 de julho de 2022, passam a vigorar com a seguinte
redagao:

> SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
» Gabinete do Secretario Municipal de Administragéo

« Departamento Administrativo - CC2
+ Divisédo de Protocolo - CC3
+ Divisao de Patrimoénio - CC3

» Secao de Almoxarifado - CC4

+ Divisao de Apoio Administrativo - CC3

o Departamento de Seguranga Patrimonial - CC2
¢ Divisao de Videomonitoramento - CC3

o Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos - CC2
+ Divisao de Licitagdes e Contratos - CC3
¢ Divisédo de Compras - CC3

o Departamento de Recursos Humanos e Gestao de Pessoas - CC2
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¢ Divisdo de Gestdo e Pagamento de Pessoal — CC3
> Secao de Recursos Humanos - CC4
e Departamento de Informatica - CC2
¢ Divisao e Informatica - CC3

» GABINETE DA PREFEITA

Assessoria Especial de Governo - CC1
e Assisténcia de Gabinete - CC3
Assessoria de Gabinete - CC2
Assessoria Especial para Captagdo de Recursos e Relagdes Institucionais -
CC1
e Divisdo de Cadastro e Acompanhamento de Projetos - CC3
Procuradoria Geral do Municipio - CC1
e Assessoria Técnica Especial - CC2
¢ Secao de Normatizagao e Controle de Processos - CC4
Controladoria Interna - FG
Departamento de Comunicagao Social - CC2
¢ Divisdo de Marketing - CC3
¢ Secao de Apoio Administrativo - CC4
¢ Divisdo de Cerimonial, Imprensa e Contetdos - CC3
¢ Secao de Comunicagao e Contetdos — CC4
e Divisdo de Comunicagao Digital - CC3

Art. 4° Este Decreto entrara em vigor na data de sua

publicagao, revogadas as disposigdes em contrario.

Pago Municipal 3 de Maio, em 07 de junho de 2023.

KARLA (GALENDE

PREFEITA
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ANEXO UNICO
ATRIBUIGAO DO CARGO

CARGO siMBOLO

CHEFE DA SEGAO DE NORMATIZACAO E CONTROLE DE PROCESSOS CcC4

ORGANOGRAMA DO
CARGO

< GABINETE DA PREFEITA
» PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
* ASSESSOR TECNICO ESPECIAL
» SECAO DE NORMATIZAGAO E CONTROLE DE PROCESSOS

- Assessorar o Procurador Geral do Municipio no exercicio de suas atribuigdes;

- Redigir e elaborar outros documentos administrativos, minutas e informagdes sobre
questdes solicitadas;

- Assessorar na elaboragdo de relatorios, memorandos, oficios e outros documentos
relacionados aos assuntos adminsitrativos que lhe forem acometidos, mediante expressa
solicitagdo do Procurador Geral do Municipio;

8 - Proceder a compilagéo da legislagdo municipal, assegurando sua correta disponibilidade ao
& publico em geral;
5 - Realizar o acompanhamento da tramitagdo de proposigdes no Legislativo municipal;
8 - Realizar o acompanhamento da tramitag&o dos Processos Administrativos que possuam
ﬁ atuacdo da Procuradoria Geral do Municipio e Processos Administrativos Disciplinares,
'8 assegurando o cumprimento dos prazos legais;
g - Dar encgminhamento aos oficios, ir\timagées, notificagdes e demais correspondéncias
o necessarias a instrucdo dos procedimentos sob coordenagdo do Procurador Geral do
: Municipio;

- Proceder & organizag&o de arquivo de matérias selecionadas;

- Executar atividades de sua competéncia que |lhe forem atribuidas ou determinadas pelo

Procurador Geral do Municipio;

- Desenvolver outras atividades correlatas;
8 ESCOLARIDADE
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