Poder Executivo
Governo do Municipio de Santa Terezinha de Itaipu — PR
Secretaria da Fazenda
Departamento de Receita e Cadastro Técnico Urbano

INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2021

DATA: 31 DE AGOSTO DE 2021

/Publicado no Diério\ SUMULA: REGULAMENTA O PROCEDIMENTO DE
FISCALIZACAO DO IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE
Oficial: QUALQUER NATUREZA — ISSQN.

Considerando a Lei Complementar Federal n° 116/2003;
Edicdo n°: 2105 Considerando o artigo 16, 82° da Lei Complementar n°
088/2001 — Cdodigo Tributario Municipal.

Considerando os artigos 110, 112, 114, 154, ambos da Lei
Data: 31/08/2021 do Cédigo Tributério Municipal.

O Secretario Municipal da Fazenda, no uso de suas

\ Paaina: 9 a 10 / atribuicbes legais e em conformidade com o artigo 64,
inciso Il da Lei Organica do Municipio;

RESOLVE:

DO PROCEDIMENTO TRIBUTARIO RELATIVO AO IMPOSTO SOBRE SERVICOS

Art. 1° O procedimento fiscal relativo ao Imposto Sobre Servigos terd inicio
com:

| — Instauracdo de Processo Administrativo Tributario — PAT,;

Il — a lavratura do Termo de Inicio de A¢éo Fiscal — TIAF;

IIl — a notificacdo e/ou intimag&o da abertura do PAT ao contribuinte

IV — a notificacdo para apresentagcdo de documento;

V — a lavratura do auto de infracao;

VI — a lavratura de termos de apreensdo de mercadorias, livros ou
documentos fiscais;

VIl - a pratica, pela Administracdo, de qualquer ato tendente a apuragéo do
crédito tributario ou do cumprimento de obriga¢ges acessoarias, cientificando o contribuinte.

81° O inicio do procedimento exclui a espontaneidade do sujeito passivo,
desde que devidamente intimado, em relagdo aos atos acima e, independentemente da
intimagéo, a dos demais envolvidos nas infragdes verificadas.

82° O ato referido no inciso Il valera por 90 (noventa) dias, prorrogavel por
até mais 3 (trés) periodos sucessivos, com qualquer ato escrito que indique o
prosseguimento da fiscalizacéo.

83° A exigéncia do crédito tributério, inclusive multas, sera formalizada em
notificacdo de lancamento ou auto de infracdo, que conterdo os requisitos especificados
previsto em lei.

84° Os sujeitos passivos sdo obrigados a fornecer todos os elementos
necessarios a verificacdo das operagdes sobre os quais possa haver incidéncia do imposto
e a exibir todos os elementos da escrita fiscal e da contabilidade geral da empresa, quando
for o caso, sempre que exigidos pelos Agentes Fiscais Fazendarios do Municipio.
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85° Os agentes Fiscais Fazendarios do Municipio, no exercicio de suas
funcdes, poderdo ingressar nos estabelecimentos e demais locais em que se pratiguem
atividades que possam ser tributaveis, a qualquer hora do dia ou da noite, desde que 0s
mesmos estejam funcionando, ainda que somente em expediente interno.

86° Em caso de embaraco ou desacato no exercicio das fungbes, os
Agentes Fiscais Fazendarios do Municipio, poderéo requisitar o auxilio das autoridades
policiais, ainda que n&o se configure fato definido em lei como crime ou contravengao,
devendo lavrar Auto circunstanciado para as providéncias cabiveis no caso.

DA MOTIVACAO

Art. 2° Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicacdo dos
fatos e dos fundamentos juridicos, quando:

| - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;

Il - decidam recursos administrativos;

IV - decorram de reexame de oficio;

V - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem
de pareceres, propostas e relatérios oficiais;

VI - importem anulacdo, revogacgdo, suspensdo ou convalidagdo de ato
administrativo.

81° A motivacao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaracdo de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informacoes,
decisbes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§2° Na solucdo de vérios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado
meio eletrénico que reproduza os fundamentos das decisGes, desde que ndo prejudique
direito ou garantia dos interessados.

DA FISCALIZACAO

Art. 3° O Departamento de Receita e Cadastro Técnico Urbano,
mensalmente, fiscalizara as empresas prestadoras de servico sediados no Municipio de
Santa Terezinha de Itaipu optantes ou ndo do Simples Nacional.

Paragrafo Unico. Para as empresas optantes do simples nacional, a
fiscalizacdo sera realizada mediante a confrontacdo e comparacao entre as informacdes
prestadas pelo contribuinte através do Programa Gerador do Documento de Arrecadacao
do Simples Nacional — Declaratério — PGDAS-D e a Declaragdo Eletronica de Imposto
Sobre Servigo — DEISS.

Art. 4° Serdo submetidas a fiscalizacéo obrigatoria:

| - Todas as empresas prestadoras de servico que perderem 0 acesso a
Nota Fiscal Eletrénica de Servicos;

Il - Todas as empresas que solicitarem baixa da atividade;

Il — Todas as empresas que estiverem na malha fiscal do simples nacional.

IV — Os maiores arrecadadores de Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISSQN, atendendo ao seguinte posicionamento:

a) No minimo 1 (uma) instituicdo financeira;
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b) Os 5 (cinco) maiores arrecadador de ISSQN optantes do Simples
Nacional;

c) Os 5 (cinco) maiores arrecadador de ISSQN n&do optantes do Simples
Nacional;

d) No minimo 5 (cinco) empresas que no momento da abertura do processo
administrativo tributério tenham faturamento acima de: R$ 100.000,00.

81° Sera tomado como base o exercicio anterior ao exercicio corrente.

§2° As empresas fiscalizadas nas quais forem identificadas irregularidades,
sejam elas quais forem, durante o periodo de fiscalizagdo serdo incluidas na malha fiscal
municipal, podendo ser incluidas em novas acdes fiscais dentro do mesmo exercicio ou
subsequentes.

83° N&o se restringe o poder de fiscalizagéo por parte do fisco municipal, as
regras citadas neste artigo.

DO PRAZO

Art. 5° Os prazos serdo continuos, excluindo-se na sua contagem o dia do
inicio e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo Unico. Os prazos s se iniciam ou vencem no dia de expediente
normal no érgado em que corra o0 processo ou deva ser praticado o ato.

Art. 6° A impugnacdo, formalizada por escrito e instruida com os
documentos em que se fundamentar, sera apresentada ao 6rgdo preparador no prazo de
trinta dias, contados da data em que for feita a intimacéo da exigéncia.

DA INTIMACAO

Art. 7° Far-se-4 a intimacgdo, preferencialmente:

| — pessoal, pelo autor do procedimento ou por agente preparador, lotado no
Departamento de Receita e Cadastro Técnico Urbano — DRCTU, provada com a assinatura
do sujeito passivo, seu mandatario ou preposto, ou, no caso de recusa, com declaracao
escrita de quem o intimar;

Il — por via postal, telegrafica ou por qualquer outro meio ou via, com prova
de recebimento no domicilio tributario eleito pelo sujeito passivo;

Il — por meio eletrénico, com prova de recebimento, mediante:

a) envio ao domicilio tributario do sujeito passivo; ou

b) registro em meio eletrénico ou equivalente utilizado pelo sujeito passivo.

81° Quando resultar improficuo um dos meios previstos no caput deste artigo
ou quando o sujeito passivo tiver sua inscricdo declarada inapta perante o cadastro fiscal, a
intimacg&o poderé ser feita por edital publicado:

| — no endereco da administracgao tributaria na internet;

Il - em dependéncia, franqueada ao publico, do 6érgdo encarregado da
intimacao; ou

[l — uma anica vez, em 6érgdo da imprensa oficial local.

§2° Considera-se o contribuinte intimado:

| — na data da ciéncia do intimado ou da declaragdo de quem fizer a
intimacao, se pessoal;
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Il — no caso do inciso Il do caput deste artigo, na data do recebimento ou, se
omitida, quinze dias apés a data da expedicdo da intimacao;

IIl - se por meio eletronico:

a) 15 (quinze) dias contados da data registrada no comprovante de entrega
no domicilio tributario do sujeito passivo;

b) na data em que o sujeito passivo efetuar consulta no endereco eletrénico
a ele atribuido pela administragdo tributéria, se ocorrida antes do prazo previsto na alinea
a; ou

€) na data registrada no meio magnético ou equivalente utilizado pelo sujeito
passivo;

IV — 30 (trinta) dias ap6s a publicagéo do edital, se este for o meio utilizado.

83° Os meios de intimacdo previstos nos incisos do caput deste artigo nédo
estdo sujeitos a ordem de preferéncia.

84° Para fins de intimacdo, considera-se domicilio tributario do sujeito
passivo:

| — o endereco postal por ele fornecido, para fins cadastrais, a administragao
tributaria; e

Il — o endereco eletrénico a ele atribuido pela administracao tributaria, desde
que autorizado pelo sujeito passivo.

85° O endereco eletrbnico de que trata este artigo somente sera
implementado com expresso consentimento do sujeito passivo, e a administracao tributaria
informar-lhe-4 as normas e condi¢fes de sua utilizacdo e manutencéo.

86° As alteracOes efetuadas por este artigo serdo disciplinadas em ato da
administracao tributaria.

Art. 8° O julgamento dos processos administrativo Tributario, compete:

| — em primeira instancia, ao Diretor do Departamento de Receita e Cadastro
Técnico Urbano;

Il — em segunda instancia, pelo Secretario da Fazenda,

Il — em terceira instancia, pela Procuradoria Geral do Municipio.

DO JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA

Art. 9° Os processos remetidos para apreciacdo da autoridade julgadora de
primeira instancia deverao ser qualificados e identificados, tendo prioridade no julgamento
aqueles em que estiverem presentes as circunstancias de crime contra a ordem tributaria
ou de elevado valor, este definido em ato do Secretario Municipal da Fazenda.

Paragrafo Unico. Os processos serdo julgados na ordem e nos prazos
estabelecidos pelo Departamento de Receita e Cadastro Técnico Urbano, observada a
prioridade de que trata o caput deste artigo.

Art. 10. Na decisdo em que for julgada questdo preliminar ser4 também
julgado o mérito, salvo quando incompativeis, e dela constard o indeferimento
fundamentado do pedido de diligéncia ou pericia, se for o caso.
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Art. 11. Na apreciacdo da prova, a autoridade julgadora formara liviemente
sua convicgdo, podendo determinar as diligéncias que entender necessarias.

Art. 12. O(s) parecere(s) sera(do) adotado(s) no(s) aspecto(s) técnico(s) de
sua competéncia, salvo se comprovada a improcedéncia desse(s) parecer(es).

81° Nao se considera como aspecto técnico a classificacdo fiscal de
produtos.

82° A existéncia no processo de pareceres técnicos ndo impede a
autoridade julgadora de solicitar parecer de qualquer outro érgao da Administracéo Publica.

83° Quando tratarem do mesmo assunto ou assunto correlato, atribuir-se-a
eficAcia aos pareceres técnicos, exarados em outros processos administrativos fiscais.

Art. 13. A decisdao contera relatorio resumido do processo, fundamentos
legais, conclusdo e ordem de intimacdo, devendo referir-se, expressamente, a todos 0s
autos de infracédo e notificagcdes de lancamento objeto do processo, bem como as razdes
de defesa suscitadas pelo impugnante contra todas as exigéncias.

Art. 14. As inexatiddes materiais devidas a lapso manifesto e os erros de
escrita ou de calculos existentes na decisdo poderdo ser corrigidos de oficio ou a
requerimento do sujeito passivo.

Art. 15. Da decisdo cabera recurso voluntério, total ou parcial, com efeito
suspensivo, dentro dos trinta dias seguintes a ciéncia da decisao.

Art. 16. A autoridade de primeira instancia recorrera de oficio sempre que a
decisao:

| - exonerar 0 sujeito passivo do pagamento de tributo e encargos de multa
de valor total (langamento principal e decorrentes) a ser fixado em ato do Secretario da
Fazenda.

Il - deixar de aplicar pena de perda de mercadorias ou outros bens cominada
a infracdo denunciada na formalizacdo da exigéncia.

81° O recurso serd interposto mediante declaracdo na propria decisao.

82° Nao sendo interposto o recurso, o servidor que verificar o fato
representara a autoridade julgadora, por intermédio de seu chefe imediato, no sentido de
que seja observada aquela formalidade.

Art. 17. O recurso, mesmo perempto, ser4d encaminhado ao 6rgao de
segunda instancia, que julgara a perempg¢ao.

Art. 18. Da decisdo de primeira instdncia ndo cabe pedido de
reconsideracao.
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DO JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA

Art. 19. O julgamento em 22 estancia seré realizado pelo Secretério da
Fazenda.

81° Da deciséo que der a lei tributaria interpretagédo divergente da que Ihe
tenha dada pela 12 insténcia cabera recurso especial a Procuradoria Geral do Municipio, no
prazo de 15 (quinze) dias da ciéncia da deciséo do sujeito passivo.

§2° Caberéa pedido de reconsideracdo, com efeito suspensivo, no prazo de
30 (trinta) dias, contados da ciéncia da decisao.

Art. 20. Para os casos em que a decisdo da Administracdo Tributaria, for
desfavoravel a administragdo publica, serd encaminhado a Procuradoria Geral do
Municipio — PGM, para parecer.

DAS NULIDADES

Art. 21. S&o nulos:

| - os atos e termos lavrados por pessoa incompetente;

Il - os despachos e decis6es proferidos por autoridade incompetente ou com
pretericdo do direito de defesa.

81° A nulidade de qualquer ato sO prejudica os posteriores que dele
diretamente dependam ou sejam consequéncia.

82° Na declaracao de nulidade, a autoridade dira os atos alcancados, e
determinard as providéncias necessarias ao prosseguimento ou solucéo do processo.

83° Quando puder decidir do mérito a favor do sujeito passivo a quem
aproveitaria a declaragcdo de nulidade, a autoridade julgadora ndo a pronunciara nem
mandara repetir o ato ou suprir-lhe a falta.

Art. 22. As irregularidades, incorrecdes e omissoes diferentes das referidas
no artigo anterior ndo importardo em nulidade e serdo sanadas quando resultarem em
prejuizo para o sujeito passivo, salvo se este lhes houver dado causa, ou quando nao
influirem na solugé&o do litigio.

Art. 23. A nulidade sera declarada pela autoridade competente para praticar
0 ato ou julgar a sua legitimidade.

Art. 24. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua
publicagéo.

Paco Municipal 3 de Maio, em 31 de agosto de 2021.

JEAN FERNANDO SASSI
Diretor do Departamento de
Receita e Cadastro Técnico Urbano

BRUNO SPRICIGO
Secretario Municipal da Fazenda
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